RH - PROGRAMME
Logiciel SILAE - Perfectionnement

Modalités

Durée :
14.00 heures soit 2.00 jour(s).

Dates et horaires :
Les 21 et 29 novembre 2024 - de 9h30 a 13h00 et de 14h00 a 17h30

Intervenant :
Kedy ZITOUNI

Profils des apprenants :
e Collaborateurs de cabinets comptables.

Prérequis :
e Connaitre et utiliser les fonctionnalités de base du logiciel SILAE.
o Avoir effectuer les paramétrages de base.

Effectif :
e Minimal : 5
e Maximal : 10

Lieu :
CGA MP 13 avenue Jean GONORD 31500 TOULOUSE

Tarifs :
e Adhérent : 600.00 HT - 720.00 TTC
e Non Adhérent : 600.00 HT - 720.00 TTC
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RH - PROGRAMME
Logiciel SILAE - Perfectionnement

Description du programme

Approfondir les paramétrages et connaissances du logiciel SILAE pour une meilleure maitrise.

Objectifs pédagogiques

e Réaliser et suivre la paie mensuelle.
e Paramétrage des organismes sociaux.
e Activer la DSN.

Contenu de la formation

e 1. Traiter les opérations courantes de paie

Gérer les absences (congés, maladie, maternité, paternité...)

Gérer I'entrée d’un salarié

Mettre en place des saisies de salaires

Controler les bulletins de paie

Modifier les bulletins de paie

Solde de tout compte et suivi AER.

Mise en situation : contréler, modifier et saisir des éléments variables sur le logiciel.

e 2. Réaliser les déclarations sociales

Paramétrer les organismes sociaux : Urssaf - retraite - Prévoyance - mutuelle
Controler et modifier les organismes sociaux

Vérifier I'activation de la DSN

Calculer et contréler la DSN mensuelle

Gérer les opérations communes liées

Aux prélévements 3 la source (Topaze/net entreprise)
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RH - PROGRAMME
Logiciel SILAE - Perfectionnement

e Mise en situation : mettre en place une fiche de paramétrage, corriger et envoyer la DSN

Organisation de la formation

Moyens pédagogiques et techniques:

e Moyens pédagogiques : Alternance de séquence théorique et pratiques Quiz - exercices

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation:

e Evaluation : Quiz au démarrage. L’évaluation est réalisée tout au long de la formation a travers des cas pratiques personnalisés. Le dernier
jour évaluation grace a des exercices et des questions diverses sur les cours, cela permet de valider I'acquisition du programme de
I'apprenant.

e Suivi : Feuilles d’émargement - Attestation de fin de formation individuelle - Questionnaire stagiaire

Qualité et indicateurs de résultats :

Note globale de la formation donnée par les stagiaires : 9/10

Accessibilité :
Vous étes en situation particuliere ? Contactez le service formation pour répondre aux besoins spécifiques liés a votre handicap.

Financement :
Prise en charge par votre FAF ou OPCO possible selon critéres d'éligibilités. Plus de renseignements contactez Sylvie BLEY, a s.bley@cgamp.asso.fr

Conditions d'inscription :

Inscriptions au plus tard, 8 jours avant le début de la formation.
Si demande de prise en charge, inscriptions 30 jours avant le début de la formation.
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RH - PROGRAMME
Logiciel SILAE - Perfectionnement

Contact :

Sophie DOUHET - Responsable Service Formation du CGA MP
s.douhet@cgamp.asso.fr

0562167354

0612251278
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