RH - PROGRAMME
Logiciel SILAE - Initiation

Modalités

Durée :
14.00 heures soit 2.00 jour(s).

Dates et horaires :
Les 11 et 18 octobre 2024 - de 09h30 a 13h00 et de 14h00 a 17h30

Intervenant :
Kedy ZITOUNI

Profils des apprenants :
e Collaborateurs de cabinets comptables.

Prérequis :
e Avoir installer le logiciel SILAE

Effectif :
e Minimal : 5
e Maximal : 10

Lieu :
CGA MP 13 avenue Jean GONORD 31500 TOULOUSE

Tarifs :
e Adhérent : 600.00 HT - 720.00 TTC
e Non Adhérent : 600.00 HT - 720.00 TTC
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RH - PROGRAMME
Logiciel SILAE - Initiation

Description du programme

Appréhender les bases des paramétrages et des connaissances du logiciel SILAE pour la gestion de la paie.

Objectifs pédagogiques

e Mettre en place les différentes procédures techniques du logiciel paie.

e Savoir préparer la paie : méthodologie, se référer a la convention collective, accord de branche ...

e Savoir maitriser toutes les variables qui permettent d’avoir une paie juste.

e Gérer les diverses saisies des variables, absences congés payés, maladie etc..., heures supplémentaires, avantages en natures, indemnités
etc...

e Réaliser et maitriser un bulletin de paie du Brut au Net a payer.

Contenu de la formation

e 1. Paramétrer la fiche société :

e Gérer le menu production

e Paramétrer la fiche société

e Mise en situation : créer une société pour établir les bulletins de paie
e 2. Paramétrer les fiches salariés :
Paramétrer I'identité du salarié
Gérer la partie administrative du salarié
Renseigner les informations bancaires
Saisir les enfants et personnes a charge
Paramétrer 'emploi du salarié
Classer le salarié dans la convention collective
e Paramétrer la rémunération
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e Mise en situation : créer des salariés sur le logiciel de paie
e 3. Saisir les variables de paie
o Saisir I'activité
e Saisir les heures supplémentaires exceptionnelles
Saisir les acomptes
Mettre en place les titres restaurants
Mettre en place des remboursements transport
e Mise en situation : établir des bulletins de paie en fonction de variables de paie.

e 4. Traiter les opérations courantes de paie
e Gérer toutes les absences (congés, maladie, AT, maternité, paternité etc.
o Mettre en place les saisies des salaires
e Controler les bulletins de paie
o Modifier les bulletins de paie
e Envoyer les bulletins de paie
e Mise en situation : controler, modifier et saisir des éléments variables sur le logiciel

Organisation de la formation

Moyens pédagogiques et techniques:

e Moyens pédagogiques : Alternance de séquence théorique et pratiques Quiz - exercices

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation:

e Evaluation : Quiz au démarrage. L’évaluation est réalisée tout au long de la formation 3 travers des cas pratiques personnalisés. Le dernier
jour évaluation grace a des exercices et des questions diverses sur les cours, cela permet de valider I'acquisition du programme de
I'apprenant.

e Suivi : Feuilles d’émargement - Attestation de fin de formation individuelle - Questionnaire stagiaire

Qualité et indicateurs de résultats :
Nous contacter
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RH - PROGRAMME
Logiciel SILAE - Initiation

Accessibilité :
Vous étes en situation particuliére ? Contactez le service formation pour répondre aux besoins spécifiques liés a votre handicap.

Financement :
Prise en charge par votre FAF ou OPCO possible selon critéres d'éligibilités. Plus de renseignements contactez Sylvie BLEY, a s.bley@cgamp.asso.fr

Conditions d'inscription :

Inscriptions au plus tard, 8 jours avant le début de la formation.
Si demande de prise en charge, inscriptions 30 jours avant le début de la formation.

Contact :

Sophie DOUHET - Responsable Service Formation du CGA MP
s.douhet@cgamp.asso.fr

0562167354

0612251278
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