RH - PROGRAMME
La Gestion de la Paie : les bases

Code : PR0631962990

Modalités

Durée :
21.00 heures soit 3.00 jour(s).

Dates et horaires :
Les 14, 22 et 28 novembre 2024 - de 09h30 a 13h00 et de 14h00 a 17h30

Intervenant :
Kedy ZITOUNI

Profils des apprenants :
e Dirigeant d’entreprises adhérentes ou pas au CGA MP et Collaborateurs de cabinets comptables

Prérequis :

Effectif :
e Minimal : 5
e Maximal : 10

Lieu :
CGA MP 13 avenue Jean GONORD 31500 TOULOUSE

Tarifs :
o Adhérent : 900.00 HT - 1080.00 TTC
e Non Adhérent : 900.00 HT - 1080.00 TTC
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RH - PROGRAMME
La Gestion de la Paie : les bases

Description du programme

Objectifs pédagogiques

Mettre en place les différentes procédures techniques de la paie.

e Préparation de la paie, méthodologie, se référer a la convention collective, accord de branche...

e Savoir rechercher les derniéres actualités paie afin de maitriser toutes les données qui permettent d’avoir une paie juste.

e Gérer les diverses saisies des variables, absences congés payés, maladie etc..., heures supplémentaires , avantages en natures, indemnités...
e Réalisation et maitrise d’un bulletin de paie du Brut au Net a payer.

Contenu de la formation

e Tous les chapitres de la paie :

Salaire de base

Salaire brut

Calcul HS et HC

Diverses variables de paie

Calcul abs Congés , 30émé, 26éme, 22éme, abs maladie, maternité, paternité
Evénements familiaux

Cotisations salariales et patronales
Frais professionnels

Net imposable

Net social

Net a payer avant imp6t

Net a payer aprés impot
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La Gestion de la Paie : les bases

e Les calculs afférents a la paie :

BRUT

CSG CRDS

Réduction Fillon

Net social

Net imposable

Préléevement a la source

Net a payer avant et aprés impots

Entrée et sortie salarié

Démission, licenciement, rupture conventionnelle...

Organisation de la formation

Moyens pédagogiques et techniques:

e Processus de paie en respectant les étapes obligatoires de la paie.

e Etablir des fiches de paie et gérer la paie.

e Respecter certaines formalités juridiques dans I’élaboration et la gestion de la paie.

e Suivre un processus de paie pour étre sr de ne rien oublier et de ne pas faire d’erreur.

e Former |'apprenant a chaque étape de la paie - Exercices ou quiz tout au long de la journée.

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation:

e Suivi : Feuilles d’émargement. Attestation de fin de formation individuelle. Questionnaire stagiaire
e Evaluation : Quiz au démarrage. A la fin de la premiére journée, envoi d’exercices. La 2éme journée, correction de quiz et exercices afin de
controler que le programme est acquis. Continuer le programme sur le 2eme et 3éme jour, et adapter divers exercices et Quiz.

Qualité et indicateurs de résultats :

Nous contacter.
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RH - PROGRAMME
La Gestion de la Paie : les bases

Accessibilité :
Vous étes en situation particuliere ? Contactez le service formation pour répondre aux besoins spécifiques liés a votre handicap a
s.douhet@cgamp.asso.fr

Financement :
Prise en charge par votre FAF ou OPCO possible selon critéres d'éligibilités. Plus de renseignements contactez Sylvie BLEY, a s.bley@cgamp.asso.fr

Conditions d'inscription :

Inscriptions au plus tard, 8 jours avant le début de la formation.
Si demande de prise en charge, inscriptions 30 jours avant le début de la formation.

Contact :

Sophie DOUHET - Responsable Service Formation du CGA MP
s.douhet@cgamp.asso.fr

05621673 54

0612251278
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